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Staj Hakkinda Genel Bilgiler

Malzeme Bilimi ve Mihendisligi Lisans Programinda kayitl 6grencilerin mezun olabilmeleri igin toplam 40 is
glinii surecek iki adet staj yapmalari ve bu stajlarla ilgili mifredatta bulunan MSE300 ve MSE400 derslerini
basariyla gegcmeleri gerekmektedir. Mesleki egitimin bir parcasi olan stajlar, Malzeme Bilimi ve Mihendisligi
alaninda faaliyet gosteren bir kurum veya kurulusta, her biri 20 is giiniinden az olmamak kosuluyla
gercgeklestirilmelidir. Zorunlu stajlarin birincisi lisans programinin 4. Dénemi tamamlandiginda (2. Sinifin
sonunda), ikincisi de lisans programinin 6. Donemi tamamlandiginda (3. Sinifin sonunda) yapiimaktadir.

Staj esnasinda 6grencilerin lisans programi kapsaminda edindikleri bilgilerin Malzeme Bilimi ve Mihendisligini
ilgilendiren sureglerdeki uygulamalarla iligskilerini gézlemlemeleri; kendilerine verilen isleri yapmalari ve de
ekip calismasinin bir parcasi olmalari beklenmektedir. Ogrencilerin malzeme miihendislerinin c¢alisma
ortamlari, onlarin sahip oldugu mesleki bilgi ve tecribeler hakkinda fikir edinmeleri de stajin bir pargasidir.
Staj sirasinda oOgrencilerin, gelecegin miihendislerinde olmasi istenen, kendine giiven, sorumluluk alma,
yaraticilik, kendi kendine 6grenme, duygusal zekd, koordinasyon, takim ¢alismasina uyum, elestirel diisiinme
ve zaman y6netimi konularinda kendilerini gelistirmeleri hedeflenmektedir.

Staj Yapilabilecek Yerler

Ogrencilerimiz metaliirji veya malzeme miihendisligi ile ilgili liretim siireglerinin bulundugu fabrikalar, kamu
kurumlari veya 6zel sektére ait kuruluslarda staj yapabilirler. Uretim siireclerine érnek olarak dékim, 1sil
islem, metal sekillendirme, kaplama, kaynak verilebilir. Bu baglamda dékiim fabrikalari, demir-gelik (ireticileri,
otomotiv ana sanayi ve yan-sanayi firmalari, makina-imalat sektériinden firmalar, savunma ve havacilik sanayi
firmalari ve seramik (ireticileri staj yapilabilecek yerler arasinda yer almaktadir. Bolimimiiz 6grencilerinin
daha 6nce staj yaptiklari kurum ve kuruluslarin listesi bélim internet sayfasinda duyurulacaktir.

Staj yapilacak yerde metalurji ve malzeme mihendisligi ile ilgili stireglerin olmasi, iretim yapiliyor olmasi
(laboratuvar stajlari kabul edilmemektedir), en az bir metalurji ve malzeme miihendisi ¢alisiyor olmasi asgari
gerekliliklerdir. Staj yapilacak kurumda birden ¢ok siirecin gercgeklestiriimesi (entegre tesis olmasi) ve Ar-Ge
merkezi bulunmasi da tercih sebebi olmaktadir.

Ogrenci staj yerini kendi olanaklariyla, Meslek Odalari araciligi ile veya bdlim staj koordinatdriiniin araciligi ile
bulabilir. Staj yapilacak yerin uygunlugu konusunda son karar, bulunma seklinden bagimsiz olarak, boliim staj
koordinatorii ve boliim staj komisyonu tarafindan verilmektedir.
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Staj Tarihleri ve Suresi

Ogrenciler stajlarini 4. Ve 6. Yariyilin sonuna denk gelen yaz tatillerinde en az yirmiser isgiinii olmak tizere
toplam en az 40 isglinli yapmalidir. Yaz tatili ifadesi bahar yariyili final sinavlan bitimi ile giiz yariyili derslerin
baslangici arasinda kalan siireyi kapsamaktadir. Bu baglamda staj baslangic tarihi bahar dénemi final sinavlari
bitis tarihinden once, staj bitis tarihi ise gliiz donemi derslerin baslama tarihinden sonra OLAMAZ.

Yaz okulunda ders alan 6grencilerimiz yonetmelikler geregi yaz okulu siiresince staj yapamamaktadir. Bu
durumdaki 6grencilerimiz yaz okulunda derslerin bitis tarihi ile gliz donemi derslerinin baslangig tarihi arasinda
kalan strede 20 is giinlik stajlarini tamamlayabilirler.

Stajin gecerli olabilmesi igin staj yapilan yerde en az 20 is giinii calisiimis olmasi gerekmektedir. Haftalik is giinQ
sayisi 5 (bes); cumartesi giini mesai yapilan yerlerde ise haftalik is glinii sayisi 6 (alti) dir. Staj yapilan yerde,
stajyer 6grenci cumartesileri de calisacaksa bunu staj basvuru formunda belirtmelidir. Pazar gilinleri is gini
olarak sayilmamaktadir. Resmi tatiller, dini bayramlar ve arife glini normalde is giini olarak sayilmamaktadir;
eger bu glinlerde stajyer 6grenci calisacaksa bunu staj basvuru formunda belirtmelidir. Staj basvuru formunda
belirtilen tarih arahigi 20 is glinini kapsamalidir. Belirtilen tarih araligi eksik veya fazla is giinii iceriyorsa staj
basvurusu isleme alinmamaktadir.

Piif Noktasi: Cok tercih edilen ve kurumsal firmalar staj basvurularini genellikle ocak-
subat aylarinda almaktadir. Ogrencilerimizin staj yapmak istedikleri kurum veya
kuruluslara basvurularini en ge¢c Mart ayi sonuna kadar tamamlamalari tavsiye edilir.

Staj Oncesi Yapilacaklar

v' Bélimiin stajla ilgili internet sayfasindan (https://mse.iyte.edu.tr/staj/ )
o Stajrehberi

Staj siireci akis semasi
Staj yonergesi
Sikca sorulan sorular (SSS)
Staj basvuru formu
Stajyer 6grenci degerlendirme formu
Staj raporu degerlendirme formu
Gunlik rapor sayfasi 6rnegi

o Staj sonuc raporu yazim kilavuzu
belgelerini edininiz ve bu bunlari saklayiniz.

O O O O 0O O O

Piif Noktasi: Staj rehberi, staj yonergesi ve sikga sorulan sorulari (SSS) dikkatlice okuyunuz.
Bolim staj koordinatdriine gelen sorularin yaridan fazlasinin cevabi bu dokiimanlarda yer almaktadir.
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v’ Staja kabul icin firmalarla iletisime geciniz. Ogrencilerimizin daha énce staj yaptiklari uygun firmalarin listesi
bolim internet sayfasinda duyurulacaktir. Goristigliniz firma, bolim internet sayfasinda duyurulan
firmalardan biri degilse, uygunlugu icin bolim staj koordinatoriniin onayini 6nceden almaniz tavsiye edilir.

v’ Staj basvuru formunu doldurunuz. Staj baslangic ve bitis tarihlerini, firmanin iletisim bilgilerini anlastiginiz
firmanin yetkilisine danisarak doldurunuz. Bagvuru formunu firma yetkilisine imzalatip kaseletiniz.

v Doldurulmus, fotografinizin bulundugu, firma yetkilisi tarafindan kase ve imzalanmis staj basvuru
formunu Bo6lim Staj Koordinatériine onaylatiniz.

Piif Noktasi: Bolim staj koordinatori eksiksiz doldurulmus staj basvuru formlarini onaylamaktadir.
Bos, eksik bilgiler iceren veya tarihlerde tutarsizlik olan formlar ONAYLANMAMAKTADIR.

v’ Staj basvuru formunun bir kopyasini kendinize alarak, 1slak imzali asil dokiimani stajdan sorumlu arastirma
gorevlisine imza karsiligi teslim ediniz.

Piif Noktasi: Staj.-basvuru formlariniz resmi belge statlisiindedir. Bu form, zorunlu sigorta
islemlerinin tamamlanmasi icin Muhendislik Fakultesi Dekanligi’na iletilmektedir. .Bu nedenle
sadece Islak-imzali ve kaseli staj basvuru-formlari isleme alinmaktadir. Taral, fotokopi veya
elektronik ortamda gonderilen formlar isleme ALINMAMAKTADIR.

v" Onaylanmis staj basvuru formlari sigorta islemlerinin zamaninda tamamlanabilmesi icin staj baslangic
tarihinden en az 15 giin 6nce bolim sekreterligine iletilmelidir. Staj basvuru formlari en gec yaz okulu ders
baslangicinda bolim staj koordinatorine ulastiriimis olmalidir. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali ise Giris Bildirgesi diizenlenerek “is Kazasi
ve Meslek Hastaliklari Sigorta Primi” Miihendislik Fakiiltesi Dekanhgi tarafindan yatirilacaktir. Ogrencilerin
sigorta belgeleri staj bagsvuru formunda belirtilen e-posta adreslerine iletilecektir. Ayrica, 6grecilerimiz
sigorta belgelerini e-devlet (izerinden de edinebilirler.

Piif Noktasi: Daha oOnceden sigortalanmis6grencilerin 'sigorta numaralarini bolim staj
koordinatoriine ve de Miihendislik Faktiltesi.Dekanligina bildirmeleri gerekmektedir. Ogrencinin
5510 Sayili Kanun kapsaminda zorunlu sigortasinin- Dekanlik tarafindan yaptirilabilmesi icin
O0grencinin Sosyal Guvenlik Kurumu’nda aktif kayithr olmamasi gerekmektedir.

Staj Sirasinda Yapilacaklar

v Ogrenci, staj sirasinda yaptigi calismalari, edindigi bilgi ve tecriibeleri giinii giiniine Giinliik Rapor
Sayfalarina kaydetmelidir. Her gin igin ayr bir sayfa yazilmalidir. Gunlik Rapor Sayfalari Tirkge
doldurulabilir. Glnlik raporlar yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye uygun olarak hazirlanmalidir.
Bu guinlik raporlar 6grencinin staj defterini olusturacaktir.

v' “Staj raporu degerlendirme formu”nu staj defterinin dniine ekleyiniz.
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v Gunlik rapor sayfalarinin hepsinde staj yeri sorumlusunun imza ve kasesi bulunmalidir. Staj defterinin
ekleri (6rn: gizim, sekil, sema vb.) olabilir, ekler de staj amiri tarafindan kase ve paraf ile onaylanmalidir.

v Eger yaptiginiz staj icin ddeme aldiysaniz ve ¢alistiginiz kurum bir kamu kurumu degilse "staj tcretlerine
issizlik fonu katkisi bilgi formunu" staj yaptiginiz firmaya doldurtup, firma vyetkilisince kase ve
imzalanmasini isteyiniz.

v’ Stajyer 6grenci degerlendirme formundan iki adet ¢ikti aliniz. Her iki formun da ilk kismini doldurup
fotografinizi yapistiriniz. Sonrasinda formlari staj amirinize doldurma igin teslim ediniz.

v’ Staj amiriniz formu doldurduktan sonra muahirli (veya kapagi yapistirilip kase ve imzalanmis) bir zarf
icinde formda belirtilen adrese postayla yollamali veya bolim staj koordinatoriine elden teslim etmek
Uzere 68renciye vermelidir. Agilmis veya lizerinde kase-imza bulunmayan zarflar kabul edilmeyecektir.

Staj Sonrasinda Yapilacaklar

v
v

Staj Sonug Raporunu, Yazim Kilavuzuna uygun sekilde ve ingilizce hazirlayiniz.

Staj sirasinda Ucret aldiysaniz, firma tarafindan kase ve imzalanmis "staj tcretlerine issizlik fonu
katkisi bilgi formu" ile 6demeye dair banka dekontunu en geg¢ derslerin basladigi ilk hafta igerisinde
staj koordinatoriine veya IYTE Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na ulastiriniz.

Staji takip eden donem MSE300 veya MSE 400 dersine kayit olunuz.

Ciltlettiginiz Staj Defterini ve Staj Sonug Raporunu, her ikisinin de elektronik ortam kopyasiyla birlikte
(CD veya DVD) Guz Donemi Ders ekle-birak haftasi sonuna kadar stajdan sorumlu arastirma goérevlisine
imza karsihig teslim ediniz. Stajyer 6grenci degerlendirme formu da kapal zarf icerisinde bu belgelerle
birlikte teslim edilmelidir.

GEG veya EKSIK EVRAKLI TESLIM EDILEN STAJ BELGELERI KABUL EDILMEYECEKTIR

Staj Defteri ve Staj Sonuc¢ Raporu degerlendirmesini staj koordinatorii veya kayit danismanlari
yapacaktir.

Ogrencinin staji basarili, basarisiz veya revizyon (diizeltme) seklinde degerlendirilir. Degerlendirme
sonucu, belge teslim tarihinden en gec 5 hafta sonra 6grenciye bildirilir.

Revizyon (diizeltme) seklinde degerlendirilen stajlar icin 6grenci en gec¢ 1 (bir) ay icerisinde gerekli
dizeltmeyi tamamlamak ve teslim etmek zorundadir. Gerekli goérilen dizeltmeler yapiimadig
takdirde, 6grencinin staji basarisiz sayilir. Diizeltme yapilan staj evraklari tekrar degerlendirilir. Tekrar
degerlendirme sonucu, tekrar teslim tarihinden en gec bir ay sonra 6grenciye bildirilir.

MSE300 ve MSE400 derslerinin donem sonu notlari basarili 6grenciler icin “S” ve basarisiz 6grenciler
icin “U” seklinde Ogrenci Bilgi Sistemi’ne (OBS) girilir.
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