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BIRINCI BOLUM
Yonerge Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlari

Amagc

MADDE 1 — Bu yénergeyle, izmir Yiiksek Teknoloji Enstitlisti Malzeme Bilimi ve Mihendisligi
Bolumu  6grencilerinin - yapacaklari yaz stajlarinin  yirGtilmesi, uygulanmasi ve
degerlendiriimesi ile ilgili esaslar tanimlanmaktadir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu ydnerge, izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Mithendislik Fakiltesi Malzeme
Bilimi ve Muhendisligi Bolimu 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek amaciyla
yapmalari gereken zorunlu stajlarin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,
denetlenmesine ve degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslari kapsar. Ogrenciler, lisans
derecesine hak kazanabilmek icin ilgili yonetmeliklere goére staj yapmak mecburiyetindedirler.
Yurtici ya da yurtdisinda, kamu ve/veya 6zel sektore ait kurum ve

kuruluslarda stajlarini yapacak 6grencilere bu yénerge hukumleri uygulanir.

Tanimlar

MADDE 3 — Bu yonergede gecen;

i. BOlum: Malzeme Bilimi ve Muhendisligi Bolimanu,

ii. Bolum Baskani: Malzeme Bilimi ve Muhendisligi Bolim Baskanini,

iii. Staj Komisyonu: Malzeme Bilimi ve Muhendisligi Bolim 6grencilerinin staj surecini
takip etmek icin bélim bazinda olusturulan komisyonu,

iv. Staj Koordinatdrt: Bolim Bagkani tarafindan gérevlendirilen 6gretim
elemanini,

v. Staj Komisyon Uyesi: B6lim Baskan tarafindan gérevlendirilen 6gretim
Uyelerini,

vi. Fakilte: Miuhendislik Fakultesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM: Stajin Amaci ve Staj Komisyonu
Stajin Amaci

MADDE 4 — Stajin amaci bdlim 6grencilerinin 6grenim gordukleri programla ilgili
yetkinliklerinin kurum/kuruluslarda pratik uygulamalar yaparak arttirilmasini, edindikleri teorik
bilgilerin Malzeme Bilimi ve Muhendisligini ilgilendiren sureclerdeki uygulamalari konusunda
birikim/deneyim sahibi olmalarini ve egitim sonrasi galisilacak alanlarla ilgili fikir edinmelerini
saglamaktir. Stajlarin bir diger amaci da égrencileri son sinifta alacaklari tasarim dersine
hazirlamaktir.



Bolum Staj Komisyonu

MADDE 5 - Bolimdeki staj calismalari ve suregleri Bélum Staj Komisyonu tarafindan
yurataldr. Bélim Staj Komisyonu, Bolim Baskani tarafindan goérevlendirilen
ogretim Uyelerinden olusur.

Bolum Staj Komisyonu'nun Gorevleri:

a) Staj degerlendirilmesi icin esaslari belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,

c) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

d) Firmalardan gelen staj bilgilerini 6grencilere duyurmak,

e) Ogrencinin staj yeri bulamamasi durumunda, komisyonun ve bdlimiin imkanlari
cercevesinde yardimci olmak,

f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Miihendislik Fakiilte Dekanligr'na ulastirmalari icin onlar
Bolum Sekreterligi’ne yonlendirmek,

g) Ogrencilerin staj dosyalarini toplamak,

h) Toplanan staj dosyalarini, o ddnem yaz staji dersinden sorumlu olan 6gretim
elemanina teslim etmek,

i) Ogrenci Staj Raporu’nun ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini
yapmaktir.

UCUNCU BOLUM: Staj Uygulama Esaslari
Staj Tarih ve Sureleri

MADDE 6 — Malzeme Bilimi ve Mihendisligi Bolimu Staj dersleri egitim planinda 4. donemi
takiben MSE300 ve 6. donemi takiben MSE400 seklinde belirlenmistir. Bélimce

belirlenen minimum staj slreleri her bir staj icin asgari 20 (yirmiser) ve bu staj sireleri tek
kurumdal/sirkette 20 isgiini olarak tamamlanmalidir. Ogrenciler staja devamla yikimltdurler.
Staj siurelerinde mazeretsiz olarak devamsizlik yapan égrencilerin stajlari iptal edilir. Gegerli
mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen gunler telafi edilir; bu glnler, 40 is gind olan
toplam zorunlu staj siiresinin %10’unu gegemez. Ogrenciler staj siiresinin baslamasindan 5
(bes) glin sonrasina kadar Staj iptal Dilekgesini Staj Komisyonuna ulastirarak hak kaybi
yasamadan stajlarini sonlandirabilirler.

Staj Belgeleri ve Bagvuru
MADDE 7- Ogrenciler, staj bagvurusunda ve staj strecinde asagidaki belgeleri
hazirlamakla, takip etmekle ve ilgili kisilere iletmekle yukimltdurler.

a) Staj Basvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Koordinatéra tarafindan

onaylanan ve 6grencinin zorunlu staj yapmasi gerekliligini bildiren belgedir. Bolim staj web
sayfalarindan erigilir.

b) Staj Rehberi: Staj raporuna eklenecek olan Staj Degerlendirme Formu ve Staj Basari
Belgesi'ni iceren belgedir. Bolim staj web sayfalarindan erisilir.

c) SGK ise Girig Bildirgesi: Staj yapacak dgrencinin (sigortalinin), SGK’ye bildirilen
ise baslama tarihini goésteren belgedir. Dekanlik tarafindan égrencinin bagvurusu
Uzerine hazirlanir ve staj oncesinde 6grenciye verilmek tUzere Bolum sekreterligine
gonderilir ve Staj Koordinatérinden alinir.

d) Staj Rapor Formati: Staj raporunda olmasi gereken form ve bdlumleri iceren
dosyadir. Bélum staj web sayfalarindan erisilir.

e) Staj Anketleri: Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin 6grencilerin staj suresince yaptiklari
calismalari degerlendirmede kullandidi dlcutlerin de yer aldigi bir belgedir.
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapal zarf igcerisinde BAlim



Staj Komisyonu’na teslim edilmek lizere staj bitiminde 6égrenciye verilir ya da posta
yoluyla génderilir. Stajlarini tamamlayan 6grencilerde benzeri bir anketi doldurarak
staj raporu ile birlikte Bolim Staj Komisyonuna teslim etmekle yikumltdurler.

Staj Bagvurusu

MADDE 8- Staj bagvurusu yapacak 6grencilerin MSE201 dersini almis olmalari

Zorunludur. Stajlar 6grencilerin bélimden mezun olduklarinda sahip olacaklari Mihendislik
formasyonuyla uyumlu olarak Uretim staji olmaldir. Universitelerdeki arastirma gruplarinda
staj yapilamaz. Yalnizca pandemi gibi mucbir durumlarda sanayi kurum ve kuruluglarinda staj
yapilamadiginda ve mezuniyeti geciktirme de s6zkonusu oldugunda staj komisyonunun onay
vermesi halinde s6zkonusu olabilir. Ogrenci, staj yapacagi firmayi kendisi belirler ve iletisime
gecer. Belirlenen bu kurumlarda Metalurji ve/veya Malzeme Mihendisleri halen c¢aligiyor
olmaldir.

Ogrenciler 4. dénem icinde veya 6. dénem icinde takip edecek yaz dénemi igin basvuru
yapabilirler. Staj Basvuru Belgesi doldurularak ilgili firmaya onaylatilir ve bunun sonrasinda
belge Bolium Staj Komisyonu’na iletilerek SGK giris islemleri baglatilir. Bélim staj
komisyonu belgeleri bahar donemi sonuna kadar teslim alir ve isleme koyar. Staj yerlerinin
tespiti ile ilgili zorunlu sebepler olmasi halinde Staj Komisyonu Baskaninin onayi ile daha
sonraki tarihlerde de belge teslimi yapilabilir.

Bolum Staj Kilavuzu’'ndaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu timayle

ogrenciye aittir. Bununla birlikte, Bolum Staj Komisyonu 6grencinin istenen nitelikte staj yeri
bulmasini kolaylastirmak ve yardimci olmak igin staj yaptiran kurum/kuruluslar nezdinde
gerekli girisimlerde bulunabilir.

Ogrencinin gerek yurt icinde ve gerekse yurt disinda kendi girisimi sonucunda buldugu
staj yerinin uygunlugu “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan karara baglanir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen égrenci; stajini, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da
Bolim Staj Komisyonu’'nun onayiyla yapabilir. Yurt diginda staj yapacak olan 6grenci igin
sosyal sigorta primi veya benzeri prim édenmez.

BESINCIi BOLUM: Stajin Uygulanmasi, Degerlendirilmesi ve Staj Dersi
Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 9 —Staj slresince yapilan ¢alismalar rapor haline getirilerek kurum staj
yetkilisine onaylatilir. Staj raporunun hazirlanmasiyla ilgili Staj Yazim Kilavuzu 6égrenciler
tarafindan cevrimici araclardan temin edilir.

Ogrenci, kurum/kurulug faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda bagkalarina
bilgi veremez. Kurum/kurulus ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, I1zmir Yuksek
Teknoloji Enstitlsi taraf olarak gosterilemez.

Ogrenci, staj suresince “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi”
Hukumlerine, staj yaptigi kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is
guvenligine iliskin kurallarina ve yasal dizenlemelere uymak zorundadir.

“B6lum Staj Komisyonu Uyeleri” veya gérevlendirilecek Bélim dgretim elemanlari, stajin
kurallara uygun yapildigini belirlemek igin gerektiginde denetimler yapabilir veya Dekanlik,
staj yapilan illerdeki ilgili yksekogretim kurumu ile igbirligi yaparak staj yapan 6grencinin
stajinin denetlenmesini saglayabilir.



Staj Dersi

MADDE 10 — Ogrenci, stajini tamamladi§! tarihi takip eden dénemde MSE300 Yaz

Staji | veya MSE400 Yaz Staji Il derslerine kayit olur. Derse kayit olunan donem iginde, Staj
Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar, staj raporunun ve ilgili belgelerin teslim
edilmesi gerekmektedir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11 — Ogrencinin staji, kayit oldugu dersten sorumlu olan dgretim elemani
tarafindan teslim edilen belgelere gére degerlendirilir. Ancak asagida belirtilen durumlarda
staj calismalari degerlendirmeye alinmaz:

1. Teslim edilen evraklarin eksik veya yanlig olmasi

2. Evraklarin belirtilen tarihlerde teslim edilmemesi

3. Firmanin 6grenciyi degerlendirdigi Staj Basari Belgesi’ndeki Devam ve Basari
notlarindan herhangi birisinin D veya F olmasi



